...compreendendo o computador

O Windows 95" foi desenvolvido para empresas e usudrios domésticos e é hoje o
sistema operacional mais utilizado. Apresenta uma interface grafica que possibilita
uma interagdo amigavel entre usuario e computador e permite acessar varios
aplicativos.

Como ja foi dito o sistema operacional de um computador tem por finalidade
controlar e permitir a operacdo da maquina. Basta ligar o computador e
automaticamente o Windows 95 sera executado.

Por meio de icones, janelas, e botdes, o usudrio tera acesso a um ambiente de
trabalho padrao. Isto significa que todo aplicativo compativel com o Windows 95
faz uso de uma interface grafica similar facilitando a aprendizagem dos diferentes
aplicativos.

Diz-se que o Windows 95 ¢ um sistema operacional multitarefa, isto ¢, permite que
mais de um aplicativo seja usado ao mesmo tempo facilitando a migracdo de um
para o outro de acordo com a necessidade do contexto de utilizagao.

Assim, pode-se escrever um documento no Word e quase que simultaneamente,
realizar uma busca na Internet. Pode-se obter varias dicas sobre como operar o
Windows 95 na janela Bem-vindo. A exibi¢do desta janela ¢ opcional mas pode
ser muito util aos usudrios novatos.

Apresentando o Desktop do Windows 95
Ao ligar o computador, imediatamente o Windows 95 seré inicializado e aparecera
a janela principal do sistema operacional®.
Para ligar o computador basta apertar o botdo Liga/Desliga da CPU. Esta janela ¢
denominada de Desktop ou area de trabalho e podera ser configurada de acordo

com as preferéncias e necessidades do usuario.

Na figura a seguir pode-se visualizar alguns icones que tém funcdes especificas,
além do cursor do mouse e do botdo do menu Iniciar.

! A configuragdo minima desejdvel de um computador para se obter um bom desempenho do Windows95 é
um 486 com 8Mb de RAM.
? Caso a janela Bem-vindo esteja ativada ela aparecerd sobre a janela principal.
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...compreendendo o computador

Este botao localiza-se na parte inferior esquerda do monitor denominada Barra de
Tarefas. Esta barra ¢ bastante util porque mostra os diversos software que podem
estar abertos simultaneamente, facilitando a alternancia entre as tarefas.

Icones

Winiciar | 12,04
Cursor do Mouse
~ Botdo do menu Iniciar Barra de tarefas
= Visualizagdo do conteido de seu computador e gerenciamento dos
Lzz) arquivos.

Visualizagdo dos recursos disponibilizados na rede, caso o computador
utilizado esteja ligado a uma rede local.

@ Armazena temporariamente os arquivos excluidos, podendo ser utilizada
para recuperagdo dos mesmos.

icone ¢ 0 nome dado a um pequeno simbolo que representa um documento, um
programa, um comando efc. e que se localiza na janela do Windows.

O Cursor do mouse pode ser posicionado sobre o icone ou botdo desejado,
assumindo diferentes formatos, por exemplo, uma seta, uma ampulheta, um trago
vertical.
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...compreendendo o computador

Clicar o mouse corresponde ao movimento de apertar e soltar seu botdo, para
executar uma operac¢do. Geralmente, utiliza-se o botdo esquerdo do mouse para
clicar. Esta operacdo permite abrir arquivos, ativar fungoes efc.. O botao direito €
acionado sempre que se deseja obter informagdes. Ao clica-lo aparece um menu de
opcoes.

Pode-se clicar o mouse apenas uma vez ou duas vezes em seguida, bem rapido
(duplo clique), dependendo da acdo desejada.

Além disso, pode-se arrastar o mouse. Para tanto, ¢ necessario:
posicionar o cursor do mouse sobre o objeto

Q{> manter o botdo esquerdo do mouse pressionado
Q{> arrastar o objeto até a posigdo desejada

tl{> soltar o botdo do mouse.

Clicando o botao Iniciar

Clicando sobre o botdo Iniciar aparecerda um menu de opgdes, passivel de ser
configurado pelo usudrio.

Frogramasz 4
Documentos 4
LConfiguracdes 4
Localizar 4
Ajuda

Executar...

Deshgar. ..

Basicamente, o usuario podera executar os programas que estiverem instalados no
computador, selecionando a op¢do Programas; acessar documentos anteriormente
abertos, através da opcao Documentos, configurar seu microcomputador,
utilizando Configuracdes; localizar pastas e arquivos que ndo sabe onde se
encontram, através de Localizar, obter informagdes sobre o sistema operacional
com a op¢ao Ajuda, desligar o computador, selecionando Desligar.
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...compreendendo o computador

Todas estas op¢des sdao auto-explicativas, isto €, geralmente o sistema abre uma
janela que contém instrugdes para que o usudrio possa opera-la com seguranga.

Por exemplo, para desligar o computador de forma segura o usuério deve clicar no
botao Imiciar da Barra de Tarefas e, em seguida, escolher o item de menu
Desligar.

Ao clicar em Desligar, a janela do Windows se escurecera e a janela abaixo sera
mostrada. Para desligar, clicar no botdo Sim e aguardar a mensagem "Seu
computador pode ser desligado com seguran¢a". Em seguida, pressionar o
botdo Liga/Desliga na CPU.

Desligar o Windows

% Tem certeza de que deseja:
t+ Desligar o computador
" Beiniciar o computadar?
" Reiniciar o computador em modo t45-0057

" Fechar todos oz programas e efetuar logon comao um usudrio diferente?

Sim NEo Ajuda

E muito importante desligar o computador corretamente;, caso
contrario corre-se o risco de:

. perder informagoes gravadas,

. danificar a maquina.

Configurando um computador

Como ja foi dito a janela principal do Windows é também denominada de desktop,
que em inglés significa “mesa de trabalho”. Este nome ¢ proposital.

O Windows oferece uma série de recursos para que o usudrio personalize seu
ambiente de trabalho de acordo com suas preferéncias e necessidades.

Por exemplo, em casa ou na escola, procuramos deixar sobre a nossa mesa 0s
objetos que frequentemente usamos: canetas, grampeadores, papéis, calculadora
elc..

Analogamente, a janela principal do Windows pode exibir icones e/ou conter
botdes que acessem rapidamente os programas mais utilizados pelo usuario.
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...compreendendo o computador

Além da praticidade com que organizamos nosso desktop, devemos levar em
consideracdo também o fator estético (planejamento de cores, selecdo e
posicionamento dos objetos) € o modo como o usudrio lida com seu ambiente de
trabalho (velocidade com que usa o mouse, legibilidade das letras etc.).

A configuracdo do computador ¢ feita por meio da opg¢do Iniciar, item
Configuracoes.

] \
. _ﬂ Programas 4

m‘} LDocumentos L4

ﬁi_ Configura Painel de Controle

& Impressoras

; RIA
ey Q Lacaker ﬂ Bamra de Tarefas. .
L & s

z_*j Ezecutar...

M Desligar. .

A opcao Painel de Controle permite a maior parte das configuragdes,
relacionadas a estética € a0 modo como se utiliza os dispositivos.

A opc¢ao Impressoras permite adicionar e/ou remover impressoras bem como
. 3
verificar o status de trabalho das mesmas’.

A Barra de Tarefas, como o nome diz, permite configura-la. Esta barra localiza-
se na parte inferior da janela e contém o botao Iniciar.

Quando um programa, documento ou janela, sdo abertos é exibido
um botdo na barra de tarefas. Observando a barra de tarefas pode-se
saber quais os programas que estdo abertos naquele momento e
ativando um ou outro botdo exibido na barra pode-se alternar
rapidamente entre eles.

3 Esta mesma opgdo pode ser um dos itens do Painel de Controle.
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...compreendendo o computador

E através do Painel de Controle que se altera as configuracdes de hardware,
software, de cores, de janela efc.. Cada icone desta janela ¢ responsavel pela
configuragdao de um item. Alguns exemplos:

B3 Painel de Controle — O %
Arguivo  Editar  Exibir - Ajuda

<= A y v 102
a2 Fer o ll %]
& iz ‘

Adicionar Adicionar ou Configuracfies  Correio DatasHara

Nowvo Femover Fegionais
Harchware Frogramas

Fontes Impressoras Internet Localizagio Modems
acelerada

¥ 4 ¥ g 3

Mouge Multimidia 0DBC ODBC de Opciies de
32hits Acessibilidade
S ) m

Rede Senhas Sisterna Sons Teclado

)

Wideo

e J  Permite a instalagdo de um novo hardware. Para auxiliar a instalacio pelo
Iclanar y » , .
neva  usudrio € aberto um Assistente.

Hardware

Além de permitir a adi¢do e remog¢ao de programas e componentes do
adicionarou  Windows, gera um disco de inicializagdo para ser utilizado quando
Femaver — ocorrer algum problema ao iniciar o Windows.

Programas

. ;ON Altera a forma como alguns programas exibem e classificam datas,
onfiguragies

Regionais  horas, moedas € nimeros.

1f2
Altera as configuragdes de data, hora e fuso horério.
Diata/Hora

ﬂ“ﬂ Permite a visualizacdo das fontes instaladas no computador e a
Fontes  instalacdo de novas fontes.

ﬂéﬂ Abre a janela de controle de impressoras.

Impressoras
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...compreendendo o computador

Modermns

&

Mousze

Permite a instalacdo do modem. Para auxiliar a instalacdo pelo usuario ¢
aberto um Assistente.

Permite configurar o seu mouse; algumas das opgdes sdo:
Destro/Canhoto, velocidade de duplo clique e do ponteiro do mouse,
exibi¢do de rastro etc..

Na configura¢do destro/canhoto, a ordem dos botoes é alterada,
sendo muito util para usuarios canhotos. Para iniciantes, a defini¢do
da velocidade do mouse e do duplo clique sdo bastante importantes.

hultimidia

Fede

N

Senhas

Teclado

)

Yideo

Permite configurar Audio, Video, MIDI4, Musica de CD e
Dispositivos de Multimidia.

Permite a configuragdo das opcdes de rede como: os dispositivos que

estdo instalados, a identificagdo do microcomputador e controle de
acesso.

Altera senhas do Windows.

Configura os sons utilizados no Windows, como: de inicializar o
Windows, de envio de uma mensagem de erro etc..

Configura a velocidade de repeticdo de caracteres, idioma e tipo do
teclado.

Configura sua Area de Trabalho: Segundo Plano, Protecio de Janela,
Aparéncia etc..

* A sigla MIDI significa Musical Instrument Digital Interface é um padrdo de comunicacdo de dados que
possibilita a transferéncia de informagdo entre instrumentos musicais, placas de som e computadores.
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...compreendendo o computador

Nem todos estes icones poderdo estar presentes na instalagdo do
Windows. Ha pequenas variagoes, como o desenho do icone; mas em

geral, sdo estes os controles que estardo disponiveis no Painel de
Controle.

A janela de configuracdo das Propriedades da Barra de Tarefas possui duas guias.

A primeira, Op¢des de Barra de Tarefas, permite alterar a aparéncia da barra de
tarefas. Veja as opgoes na janela a seguir.

Propriedades de Barra de Tarefas m

Opcties da Barra de Tarefas I Frogramas do Menu Imciar]

o @ Ajuda ~
- Gravador
ZEI Executar. :::::::H
M Desligar wordpac
ﬂ Iniciar —=

[ Sempre visfvel

™ Auto ocultar

™ Mostrar [cones pecuenas nao menu Iniciar

™ Mostrar relogio

Cancelar i Aplicar ]

A segunda guia, permite personalizar o menu Iniciar, podendo-se Adicionar e

Remover programas além de poder Limpar o conteudo da op¢ao Documentos na
barra de tarefas, como pode ser visto a seguir.

Propriedades de Barra de Tarefas m
Opcfies da Bara de Tarefas  Programas do Menu Iniciar i

—Persaonalizar o menu Iniciar

“Wood pode personalizar o menu Iniciar
adicionando ou removendo itens

f Adicionar i Eemover... Awancado..

Cliue no botio 'Limpar' para remaover o
s contetddo do menu Documentos.
'@

Limpar i

Ok ! Cancelar ] Aalicar i

75



...compreendendo o computador

Modificar as configuragoes do computador pode ocasionar problemas
no seu funcionamento. Caso tenha duvida na nova configuragdo,
consultar a Ajuda ou escolher a op¢do cancelar.

Personalizando o seu computador...
Como ja foi dito, provavelmente cada usudrio possui um estilo préprio de trabalho.
Por esta razdo, o Windows95 oferece uma série de recursos para que a utilizacao
do computador possa ser personalizada tanto em relagdo a estética quanto em

relacdo a facilidade de manuseio dos dispositivos e localizagdo geografica do
usuario.

1. Configurar o mouse: botdes, ponteiro e movimento:

| Barra de Tarefas

il Iniciar

&, (@] Configuracdes
Q:) 3, Painel de Controle

& ) Mouse ==» escolher a configuragdo desejada

e clicar OK
Propriedades de Mouse
Bottes 1 Ponteitos | Mevimento | Geral | Guias
Destro + i ® Eatisn
/canhoto B esmiEds P Esn e
- SelegEo nomal - Menu de contexta
- Arrastar nomal - - Anastar especial
AJ USTe de ~Welocidade do clique duplo
Ve'oc,dade Area de teste:
Lenta J— Réapida
8-
oK I Cancelar | Aiplican 1
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...compreendendo o computador

2. Acertar a Data e Hora do computador:

| Barra de Tarefas
iilniciall

Q:} (] Configuragdes
Q:) E% Painel de Controle

1] — configurar data e hora
% Data e Hora desejada e clicar OK

3. Alterar o Segundo Plano do Video:

| Barra de Tarefas
iilniciall

&, [#] Configuracdes
N £, Painel de Controle

_ configurar segundo plano
Q? Video i desejado e clicar OK

Propriedades de Video HE
Piotepode Tela | Aparnoia | Popup Menus

Shertcuts | Infomation | Gamma Conection | Refresh | Configuragtes | | Guias
Segundo Plano |

- Papel de pared
Padrdo de — z Papel de
gDB\{UEKS —|
segundo plano B benio o Parede
Chave = | Jelocos Vemetos =
Editar padrag... Procurar...
Esitir: " Lado a lado
& Centralizada

OK. I Cancelar

Lplicar
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...compreendendo o computador

4. Alterar a velocidade do teclado e configurd-lo para o portugués do

Brasil:

| Barra de Tarefas

i Iniciall

& [#] Configuracdes
Q:) 2. Painel de Controle
w5

J—
Q:) e Teclado

Configuragdes de
Velocidade T Velcdade | Idioma | Geral |

Configuragdes de
Idioma

Propriedades de Teclado

Velocidade Idioma | Geral |
i Idiamas & layouts de teclada instalados
Idioma:

| [ Forugues [Brasil

Portugués (Erasil ABNT 2]

Adicianar. Propriedades | Femayer |

Layout

Idioma padido:  Portugués [Brasil

Defiri Gormo padreo

i~ Alternar idiama

€ glbesquerdorShit € Eil+Shit £ Nenbum

I= | Ativar indicador na biarra de barefas

ok I Cancelar

Piopiiedades de Teclado [2]=]

i~ Fiepeticao de caracter

Clique aqui & mantenha uma tecla pressionada para testar &
taa de 1epeticio:

configurar velocidade
==3 e idioma desejados
clicar OK

Intervala de repeticio:

Longo J Curto

Taxa de repeticio:

Lenta ,—J— Répida

i Tasa de intermiténcia do cursar

Letts ————————— ——— Répids

0k | Cancela | oo

Aplicar




