Microsoft Excel

Ferramenta

Por varias razdes pode ser oportuno ter os dados ou os graficos criados neste
aplicativo impressos em papel. Para realizar a tarefa de Imprimir, clicar no menu
Arquivo, no item de menu Imprimir:

Sera apresentada uma caixa de didlogo relacionada com o processo de impressao:

Imprimir

(=l rprimir... Ctrl+p

X Microsolt Excel - Motas7C_historia_99.XLS

”%J &rquivoi Editar Exibir Inserir Eormatar Ferramentas Dados Janela

| Mowva.. . Chrl+0

= abrir... Ctrl+a
Fechar

n Salvar Ctrl+B
Salvwar coma...

Salvwar como HTML...

Salvar 4rea de trabalha. ..

Configurar pagina.. .
Area de impressio »
@. Visualizar impress&o

Enviar para 3

Propriedades

1 Motas?C_historia_99. %15
2 Estados do Brasil, xls
3 Densidade Demografica Brasil.xls

4 \Pcn_nauriPasta_teste.xls

Sair

[ 7]x]

Impressora

MNorme:

Skatus: OIciosa

Onde! LPT1:

Comentario:

Tipo: HF DeskJet 680C Seties Prinker

:_J Propriedades I

Essa caixa contém o nome da

o Imprimir para arguivo

~Intervalo de impressdo
&+ Tudo

ndmera de cpias: 1 ﬂ
" Paginals) c_Ie:I 5‘ at_é:l 5‘ I

Copias

~Imprimir
" Selecsn
%" Planilhafs) selecionada(s)

" Pasta de trabalho inteira

Ijil v agrupar

visualizar |

oK I Cancelar

impressora para onde o
documento serd enviado.

Para selecionar o nimero de
copias a serem impressas, clicar
sobre a seta da caixa Cépias, ha

opgdo Nimero de cépias.

Para efetuar a impressdo, clicar
sobre o botdo OK.

A impressdo dos dados e dos grdficos de uma planilha pode ser feito
em transparéncia, folha especial transparente, para ser utilizado em
retroprojetor, permitindo projegoes publicas.
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Construindo uma planilha no Excel

Compreendendo os elementos : célula, planilha, pasta...

Analisaremos em detalhes os elementos identificados por nimeros que aparecem
na planilha do exemplo abaixo.

1. Nome do arquivo
ou pasta em uso

4. | etras: indicadores

de coluna
™ Microsoft Excel - Demografia_Sudeste.xls E
”ﬁ Arquivo  Editar Exibir Afiseriv Formatar /Ferramentas pados Janela Ajuda ,—Jilﬂ!
5. Ndmeros: 4 | 3 [ ¢ ' o [ 8 T 8 | @ I =
indicadores L2 Estados / Capitais Populacio = Homens | % Hom.  Mulheres % Mul. = Area {Km?) = Densidade
de ||nh | 3 |Estado do Rio de Janeiro  13.406.308 6.447.635 48,09 6.958.673 51,91 43.909.70 305,315
4_ Fin de Janeira 5551 538 2608818 45,99 2942720 53,01 126420 4391345
\5 Estado do Espirito Santo 2.802.707  1.393.783 49,73 1.408.924 50,27 46.184.10 60,686
6_ Vitdria 265874 125544 47,22 140330 52,78 80,00 08T 348
7 _|Estado de Séo Paulo 34.119.110  16.804.985 19,25 | 17.314.125 50,75 248.808,80 137,130
S&o Paulo 0230 066 4722980 43,00 5.114.084 52,00 1.528,50 6437073
________ |Estado de Minas Gerais | 16.672.613 | 8.250.009 49,50 | 8.413.604 5046 | 588.383,60 28,336
10 |Belo Horizonte 2.091.371 020714 47,32 1.101 657 52 B8 331,90 6.301,208
11
_;llé;Total da Regidao Sudeste,  67.000.730 32.905.412 34.095.326 927.286,20 72 255.
13
| 14
15 bt
W[« ¥ W\ IBGE 995 ( TBGETSED / T6GEIST0 /. |l |
\< 6. Célula ativa
2. Planilha em uso 3. Guia de Planilha

O elemento identificado pelo numero 1. Nome do arquivo ou pasta em uso, indica o
nome do arquivo aberto no aplicativo Excel. No exemplo, o nome do arquivo ¢
Demografia_Sudeste.xls. Os arquivos criados por este aplicativo sdo
denominados genericamente de pasta (da mesma maneira que os arquivos de
outros aplicativos também tém outras denominagdes, usamos documento para
arquivos do Word ¢ imagem para arquivos do Paint) . Nao confundir , pasta o
nome genérico dos arquivos do Excel, com pasta onde armazenamos outros
arquivos.

Lembre-se | Todo arquivo tem um nome e uma extensdo. Extensdo sdo
as trés ultimas letras que seguem apos o nome do arquivo separado
por . ( ponto). A extensdo permite identificar o tipo de arquivo e em
qual aplicativo pode ser aberto. A extensdo .xls representa uma

planilha eletronica construida no Excel .
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Uma pasta pode conter varias planilhas, o elemento identificado pelo numero 2.
Planilha em uso, representa a planilha aberta e em uso na 4area de trabalho. O
elemento 3. Guia de Planilha, indica a quantidade de planilhas que a pasta possui.

O exemplo acima, mostra uma pasta denominada Demografia_Sudeste.xls que
apresenta alguns dados demograficos referentes a regido sudeste. Esta pasta
possui trés planilhas, denominadas: IBGE1996, IBGE1980 e IBGE1970, cada uma
delas contém o mesmo "conteudo" e " formato" mas com os dados relativos a
cada periodo indicado pelo ano no nome da planilha.

Uma planilha deve ser compreendida como sendo uma simulacdo de uma “folha
de papel quadriculado” no qual organizamos as informagdes por meio de colunas e
linhas. Uma tabela de pregos de produtos nas lojas, a organizacao dos horarios de
partidas de 6nibus e o valores das passagens sdo alguns exemplos de planilhas.

Em uma planilha do Excel, as colunas sdo representadas por letras maiusculas,
descrevem os dados no sentido vertical. No exemplo, a legenda 4. Letras:
indicadores de coluna identifica as colunas da planilha. A coluna de letra A contém
os nomes dos estados e suas capitais, enquanto que a coluna B contém os dados
populacionais de cada estado e sua capital, respectivamente.

As linhas sdo representadas por numeros, descrevem os dados de maneira
horizontal. Ainda no exemplo anterior a legenda 5. Nimeros: indicadores de linha,
identificam as linhas da planilha. As linhas apresentam os dados populacionais
para cada estado ou capital. Por exemplo, a linha de nimero 5 mostra a populagao
total, a quantidade de homens, a porcentagem de homens, a quantidade de
mulheres, a porcentagem de mulheres, a area ¢ a densidade demografica,
respectivamente, para o estado do Espirito Santo.

Para verificar, por exemplo, qual o valor total da populagdao do estado de Minas
Gerais, procura-se qual a linha que representa este estado, no caso ¢ a linha 9
(nove), ¢ a coluna que representa os dados da populacdo, no caso ¢ a coluna de
letra B . A coordenada representada pela coluna B e linha 9 ¢ denominada de
célula da planilha. Por simplificagdo diremos que a célula B9 (primeiro a
coluna/letra seguida da linha/niimero) representa a populacdo do estado de Minas
Gerais, assim como a célula G4 representa o tamanho em quilémetros quadrados
(Km?) da cidade do Rio de Janeiro.

Os dados em uma planilha sdo sempre inseridos a partir da célula ativa,

identificada pela legenda 6. Célula ativa, representada pela célula H12. A célula
ativa ¢ facilmente identificada por suas bordas em negrito.
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Planejando a organizagao das linhas e colunas de uma planilha

Como ndo existem regras para se utilizar e construir uma planilha cada um pode e
deve desenvolver sua propria maneira. Faremos algumas sugestdes para facilitar o
desenvolvimento do trabalho para os iniciantes neste aplicativo.

Na implementa¢do de uma planilha, € preciso ter em mente um objetivo especifico.
Este objetivo pode ser calcular os dados demograficos de uma regido, como no
exemplo anterior, controlar o gasto familiar, criar graficos a partir de dados de
uma equac¢do matematica ou equagdo de movimento dos corpos € efc..

Em seguida, deve-se planejar quais sdo os dados que fardo parte da planilha e
como eles estardo organizados em termos de linhas e colunas definindo os
nomes das colunas e das linhas.

Na proxima etapa, serdo digitados ou inseridos 0s dados na planilha.

Numa quarta etapa pode-se definir quais os calculos que serdo realizados pela
planilha.

Deve-se, em seguida, verificar se os calculos estdo corretos.

A préxima etapa deverd ser a formatacdao dos dados e da planilha como um todo,
com a finalidade de melhorar em termos “visuais” a planilha construida.

A tltima etapa, serd a geragdo de graficos, com o objetivo de facilitar a analise,
interpretagdo e apresentacao das informacoes contidas na planilha.

A formatagdo dos dados pode ser feita, caso se prefira, simultinea a
digitagdo dos dados.
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Construindo uma planilha de notas de uma turma de alunos

1. Abrir o aplicativo Excel/

BE Office cal] [ &, Miciosoft fccess
L1 SLege para windowsds [ Excel

1 WirZip 3 Microsoft PowerPaint
&% Microsoft FrontPage E¥ Microsoft Word

B Prompt do MS-DOS

@ Windows Explarer .|

Documentos
@ Configuragiies ¥
@ Localizar v
© e No menu Iniciar, selecionar Programas, opgio
Exscuter Office, Microsoft Excel.

Windows 95

B e B Egbe poer Fone Fovenertss ok Jneh Al : =lelx
DEWESRY @I QW= £ 8§ ied w0
fedd s MF S EEBE T EE| A

AL | =]

A B c [] E F [] H ] J K L M N o i

R

E

0 P P L1l 1w
vehr - [y & augfons- S S OOEH A &-Z-A-STEAE
Prorio I I M

Automaticamente serd aberta uma pasta em branco denominada Pastal e
com uma planilha ativa denominada Plan1. Caso isso ndo acontega, clicar no
menu Arquivo, op¢iao Novo.
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2. Planejar uma planilha para calcular a média bimestral de uma turma
de alunos:

A média bimestral de cada aluno serd formada por uma prova, um trabalho e
uma nota de participagdo. A média do bimestre sera calculada somando-se a
nota da prova, a nota do trabalho , mais a nota de participacdo cujo total
devera ser dividido por 3.

Para facilitar a compreensdo do que serd realizado neste  trabalho
utilizem, como exemplo, a organizagdo da caderneta escolar

Pode ser util simular a organizacdo da planilha numa folha de papel
definindo quais dados serdo digitados nas células e os nome das linhas e das
colunas.

Neste exemplo, as linhas serdo formadas pelas notas. Assim, uma dada linha
representara o conjunto de notas de um aluno, e as colunas representardo os
tipos de nota. Obter-se-4 uma coluna para as notas da prova, uma outra
coluna para as notas do trabalho e uma outra para as notas de participacao de
cada aluno. Finalmente, uma tultima coluna sera destinada para o célculo da
média bimestral das notas. Uma das possiveis maneiras de representar a
planilha no papel é a que segue:

prova | trabalho || participagao | Média
6,5 6,5 7,0 6,5
6,0 7,0 6,5 6,5
7,0 9,0 8,0 8,0
5,0 6,5 7,0 55
8,5 55 6,5 7,5
4,5 5,0 4,0 4,5
6,0 7,5 7,0 6,5
6,5 9,0 7,0 7,5
8,5 9,0 8,5 8,5

Como pode ser observado ainda ndo ha identificacdo do aluno nas linhas.
Deve-se, entdo acrescentar as colunas para o nimero ¢ o nome do aluno.
Também ¢ 1til acrescentar colunas para fazer o controle de freqiiéncia e de
aprovagao ou recuperacao (caso a média fique abaixo de 5). Por exemplo:
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num nome prova | trabalho ||participacao| média || faltas || recuperagao
1 |ARTUR GUSTAVO DE FARIA 6,5 6,5 7,0 6,5 6 Aprovado
2 CAMILA DE PADUA DIOGO 4,0 4.5 5,0 4.5 2 Recuperacao
3 |CAROLINA ALMEIDA SHIMIZU 5,0 6,5 7,0 5,5 0 Aprovado
4 |CAROLINA CRUZ PRAUDE 8,5 5,5 6,5 7,5 4 Aprovado
5 DANIEL RAMALHEIRA 3,5 5,0 5,0 45 2 Recuperagio
6 |FABIO ZECHIN DE OLIVEIRA 7,0 5,0 6,5 6,0 2 Aprovado
7 |GABRIEL DIAS MAZOTTI 6,5 9,0 8,0 7,5 0 Aprovado
8 |HENRIQUE PEDRONI NETO 6,5 9,0 7,0 7,5 4 Aprovado
9  |INIVALDO DE SOUZA FILHO 8,5 9,0 8,5 8,5 0 Aprovado

Nada impede que essa organizagdo seja invertida. Pode-se colocar os
alunos nas colunas e as notas nas linhas. Entretanto o resultado final
pode dificultar a visualizagdo de todos os alunos na tela do

computador. Portanto, é preciso estar atento a estética da planilha.

3. Criar as colunas de titulo da planilha

Digitar o titulo da primeira coluna

Clicar sobre a célula A1 e digitar num:

A

Nnum

]

Apos ter digitado os dados em uma célula, para valida-los basta
apertar a tecla Enter, posicionar o mouse em outra célula ou mové-la

com as teclas de seta.

Digitar o titulo da segunda coluna

Clicar sobre a célula B1. A célula ficard ativa e pronta para ser digitado o

titulo nome.

A

e

num

name
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Digitar os titulos das demais colunas

Repetir as etapas anteriores referente as colunas num e nome para os outros
titulos: prova, trabalho, participacdo, média, faltas e recuperacao.

A | 8 [ ¢ | b | E | F | &6 | H |
1 |num norme [aroa trabalho  |participagmédia  faltas recuperag

Alterar o tamanho da célula

Caso o titulo seja maior do que a célula, esta pode ser aumentada. Clicar no
Cabecalho de coluna sobre a linha de separacdo de colunas e arrasta-la até
atingir a largura desejada.

[ Largura: 10,00
B R e

participau;éu'gmédia faltas

Salvar a planilha

Clicar no menu Arquivo, op¢ao Salvar, a janela de didlogo Salvar como
aparecera como mostra a figura a seguir. O nome da pasta ou diretorio em
que deseja salvar o arquivo devera estar aparente na caixa Salvar em.
Digitar o nome do arquivo como Notas7c_historia_99 ( Significa notas da
disciplina de historia da turma C da 7° série do ano de 1999.) na caixa Nome
do arquive. Em seguida clicar em Salvar.

Selecionar a unidade Salvar como
de disco ou pGSTG :‘Té/falvar em ;:! Colegio Carlas Gomes _V_I ,_E_Fj I‘:'_ ;Ej
que em Salvar e sahar_ |
aparega a nome desejado canceler |
Cpgdes, .. .
_cutes | Clicar em

Salvar

Digitar um nome

pGI"G 0 ar‘quivo \&Ume da argquiva: |N0tas?c_historia_99| j

Salvar coma tipo: IPasta de trabalho do Microsoft Excel {*.xls) j
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Formatar o texto da colunas de titulos

Células—— 3

selecionadas

Selecionar as células Al, B1, C1, D1, E1, F1, G1 ¢ H1 que contém os
titulos das colunas.
Para tanto, clicar e arrastar o mouse sobre esta area até que ela fique

M

“marcada”. Clicar na barra de formatacdo em e , para
centraliza-los e coloca-los em negrito, respectivamente. Redimensionar o
tamanho das células se necessario.

X Microsoft Excel -

“ﬁ Arquivo Editar Exbir Inserir Eormatar Ferramentas Dados Janela Ajuda

Motas7c_historia_99.xls

15| x]

DEESRY $REad -« 8@ =483 BB D
“.Cmal - 10 v|Nj’ s|§§|_§/nun B HmLAL
A1 & =| num
A =
1 proval trabalho| paricipacio media falas| recuperacad R ""'Mjl

[4 [ 4w [¥]sPlant £ Flanz £ Plana /

4. Digitar os nimeros, os homes e as hotas dos alunos

Clicar sobre a célula A2 e digiar o nimero do aluno: “1”. Clicar sobre B2 e

digitar o nome do aluno(a): “ARTUR GUSTAVO DE FARIA” . Clicar
sobre C2 e digitar a nota da prova: “6,5”. Clicar sobre D2 e digitar a nota
trabalho: “6,5”. Clicar sobre E2 e digitar a nota de participagdo: “7,0”.

Pular a célula F2, e clicar em G2 e digitar o total de faltas “6”.

2 Microsoft Excel - Motas7c_historia_99.xls |
‘ﬂ.ﬁ.rquivo Editar Exibir Insetic Formatat Ferramertas Dados Jamela Ajuda _|E’|i|
i 1
(1O E|§@.J|Xz‘ﬁ‘§|ﬂvmv%%’|ZﬁszLaLiﬂQﬂi?5%v@
| sl 10 NI S|IEE=EEHT % migR EE
Hz =] =
A B | c [ o ] E L E e H | a9 | Kk [ L [=
1 num nome prova trabalho participagi média | faltas recuperagio =
2 1 ARTUR GUST |41 |41 7 BI .I o
3
| 4| - |
[« [« [¥]sPlan1 {Planz £ Flana / |4 | ﬂJ‘J

Redimensionar o tamanho das células se necessario.
Repetir a etapa anterior, inserindo os numeros, os nomes € as notas de todos

os alunos da turma.
A figura a seguir mostra a planilha de notas com todos os dados.
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2 Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls
E Arguivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferrsmentas Dados Janela Ajuda
= & : al 2|l
D IR | iBRS - (&= 4 8l%l s
sl <10 <N I s | B|F % m s e
Glg | =/0
| B [ cC 0| E_ | F [ G T H I
1 [ num nome prova trabalho participagd média | faltas recuperagio =
z 1| ARTUR GUSTAVD OE FARIAS [ £5 7 [
3| 2 CAMILA DE PADUA DIOGO + 45 5 2
+ 3| CAROLING ALMEIDA SHIMIZU 5 [ 7 0
5 4 CARDLINA CRUZ PRALDE 35 55 [ 4
5 5 DAMNIEL RAMALHEIRA, 35 5 5 2
& FABIO ZECHIM DE OLIVEIRA 7 5 [ 2
7| GABRIEL OIAS MAZOTTI 5 3 E 0
8 HEMRIGUE PEDROMI NETO 1] ] T 4
3 INIALDO JOJ0 OE SOUZA FILHO 25 3 25 0
10 MICHELLE RODRIGUES JACINTO E] 3 E 0
11/ MIYALDD SEITE KUMAKURA 5 [ 7 0
12| RICARDO HENRIQUE COMAR ] 3 25 2
13 RUELA LETICIA PALL 35 3 7 2
14 TA[S TAVEIRA FERREIRA DA SILY A 2 5 [3 0
15 TATIANA DINIZ LU 75 55 5 0
16 TATIANE CREPALDI 5 3 75 0 | |
18 17 TIAGO DE LIMA BUEND 25 25 2 I U.I
-
i [« [» [¥]Plan {Flanz £ Plans / |4 | M

Para realizar a alteracdo de
algum valor contido nas células
da planilha clicar sobre a

xcel - Hotas7c_historia_99.xls

uﬂ&rquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas L.

NEEERAY $2BT o-o -

\

celula a ser alterada, o seu Aricl -0 -INIs[E=EEH,
’ ’ v v _—=EB5
conteudo aperecerd na barra o T penra e Pt
de formula. Clicar no in ] num1 AHTUHGUSTAVDH;E"::\HMS [ m“:s.lmba“::s P
I3 1 3
da barra de férmuld e fazer as 3 CARDLAR ALMETSA GHIMZD 5 es
“NA CRUZ FRAUDE 25 F

alteracoes necessarias.

1=l
Salvar

Salvando a planilha!!!! Atualizando a arquivo com as
ultimas alteracoes....

5. Realizar os cdlculos sobre os dados da planilha
Calcular a média bimestral das notas

Determinamos anteriormente que o céalculo da média seria realizada da
seguinte maneira:

A média do bimestre sera calculada somando-se a nota

da prova, a nota do trabalho , mais a nota de
participagdo cujo total devera ser dividindo por 3.

180



Microsoft Excel Ferramenta

Assim teriamos a seguinte expressao matematica para representar este
calculo

Meédia bimestral = Prova + Trabalho + Participacdo (1)
3

ou

Média bimestral = ( Prova + Trabalho + Participacdao ) /3 (II)
Inserir uma férmula

Para implementar o estilo ( Il ) da formula acima na célula que refere-se a
média do bimestre para o primeiro aluno ( linha 2 - ‘Artur...”) realizar os
seguintes procedimentos:

Clicar na célula F2 (média) e digitar o sinal matematico “=".

Digitar o sinal de abrir parénteses “(*

Clicar na célula C2 (prova) e digitar o sinal matematico “+”.

Clicar na célula D2 (trabalho) e digitar o sinal matematico “+”.

Clicar na célula E2 (participago) e digitar o sinal de fechar parénteses
oy,

Digitar o sinal matematico ““/.

Digitar o numero “3”.

O Apertar a tecla Enter.

O00O0O

O 0O

O resultado sera como segue:

especificagdo da formula

2 Microsoft Excel - Motas¥c_historia_99.xls
“ﬁ Arquivo  Editar  Exibir  Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda = |5’|£|
Fz | =| =(C2+D2+E2)3 —
B | B [ © | 0O | E__F | & | H =

1 | num nome prova  trabalho participagi_média | Ffaltas recuperagio =
z 1 ARTUR GUSTAYD DE FARIAS ES 65 7 g7l E -
3 | 2 CAMILA DE PADUA DIDGO 4 45 5 z
4 3 CAROLIMA ALIMEIDA SHIRIZU 5 65 7 0 J:]
|44 [ [p]\Plant /Planz £ Flanz / [4] T

Uma das vantagem de se construir uma planilha em um aplicativo
computacional esta no fato de ele realizar os cdlculos que desejamos.
Para isto precisamos instrui-lo para realizar as operagoes que
queremos adequadamente sobre os dados das células.
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Copiar as formulas de uma célula para outra

O mesmo procedimento deve ser adotado para o restante das células
subsequentes da coluna F. Para tanto, ndo ¢ necessario repetir os
procedimentos realizados para a célula F2. Pode-se copiar a féormula
implementada na célula F2 para o restante da coluna F. Proceder da seguinte

maneira;

Selecionar F2 e clicar no item de menu Editar, op¢cao Copiar:

L Microsoft Excel - Motas#c_ historia_99_xls

ﬁ Arguivo  Editar | Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela ajuda
NEHERY | 4 BBRS - - (& = & 85
arial ‘w0 s N s |E=E=EEE % om g
Fz | =| =(C2+D2+E2)/3
A ] B e o ] E __F | ¢
1 | num nome prova trabalho participagi_média | Ffal
2 1| ARTUR GUSTAYO DE FARIAS £S5 ES 7y
3 | 2 CAMILA DE FADUA DIOGO 4 45 5
4 3 CAROLIMA ALMEIDA SHIMIZU 5 (3] T

pft Excel - Motaz7c_historia_99.xls

+0 Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda

nl%&"&!%ﬁ@|nvmn!%@|zﬁ%li

Selecionar as células F3 a F18 como na figura abaixo, clicar no menu
Editar, opcdo Colar.

- 10 v§N1§|

B S % w9

K

[ E [ ¢ [ o T E

[

nome

prova trabalho participagi média | Fi

..... -+

ARTUR GUSTAVO DE FARIAS E5 2] T 7
CAMILA DE PADUA DIOGO 4 45 5|
CAROLIMNA ALMEIDA, SHIMIZL 5 2] 7l
CAROLINA CRUZ FRAUDE 25 55 E.5]
DAMIEL RAMALHEIR A 38 5 5|
FAEIO ZECHIM DE OLIVEIRA 7 5 E.5)
GABRIEL DIAS MAZOTTI ES 9 £
HEMRIGUE PEDROM METO ES 9 7l
IMIYALDO JOW0 DE SOUZA FILHD 28 k] 2.5
MICHELLE RODRIGUES JACINTO k] k] i
RIYALDD SEITE KUMARURS ) 3] 7l
RICARDO HEMRIGUE COMAR g k] 2.5
RUBIA LETICIA PAUL 38 k] 7l
TAIS TAYEIRS FERREIRA DA SILYA, i} 5 Ef
TATIANA DIMIZ LUI 7.8 55 5|
TATIAME CREFALDI 5 k] 7.5
TIAGO DE LIMA BEUEMD 38 25 3

As médias serdo calculadas automaticamente
referentes as linhas e colunas das células
automaticamente pelo Excel).

182

(ou seja, as alteragdes
na formula sao feitas



Microsoft Excel Ferramenta
Definir se o aluno esta ou nao aprovado
Selecionar a célula H2 e clicar na barra de ferramentas em fL| (Colar

func¢ao). Seré aberta a seguinte janela:

Colar fungao

Categoria da funcio: Mome da fungdo:

IMais recentemente usada
Todas
Financeira

Selecionar a
. Data e hora
CGTCQONG dG IMatematica e trigonométrica

~ Estatistica VERDADEIRD
fUngGO Frocura & referéncia
Banco de dados
Texto

IInFnrma;ﬁes _,ﬂ _ZJ
SE{teste_logico;valor_se_verdadeiro;valor_se_falso)

Descr‘igao da fungﬁo Retorna uma valor se a condicdo especificada for avaliada como YERDADEIRC &
) T tetorna um outro valor caso seja avaliada como FALSC,
selecionada

)| Canceler_|

Selecionar a
fungdo desejada

Feitas as escolhas,
clicar em OK

A categoria da fun¢do escolhida é Logica e o nome da fungdo é Se,

para que se possa fazer o seguinte teste logico.

Se média >= 5,0
Entdo escreva “Aprovado”
Sendo escreva “Recuperagdo”

Ou dito de outra forma: se a média bimestral do aluno for maior ou
igual a 5,0, escrever na célula “Aprovado”, caso contrario, se a
média bimestral for inferior a 5,0 escrever na célula “Reprovado”.

Ao clicar em OK, surgira a seguinte janela:

E
Teste_ldgico |F2>=5 |- VERDADEIRO
Valor_se_verdadeiro I",D,pro\.'adg" ik_j: "Aprovado”
Walor_se_falso I"Recupera;éo" f_kJ= "Recuperacio”

= "Aprovada”
Retarna uma valor se a condigdo especificada for avaliada como YERDADEIRO & retorna um autro
walor caso seja avaliada como FALSO.

Yalor_se_falso & o valor retornade se 'Teste_lagica' For FALSO, Quando ndo
especificado, & retornado FALSO,

@ | Resultado da férmula = Apravada Ok I Cancelar
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Na caixa Teste logico, digitar uma expressdo que possa ter uma
resposta verdadeira ou falsa. Nesse caso, digitar a expressdo F2>=35.
Se F2 for maior ou igual a cinco, o Excel retornard verdadeiro e
escrevera na célula F2 o conteudo da caixa Valor_se_verdadeiro.
Caso contrario, o Excel retornara falso e escrevera na célula E2 o
conteudo da caixa Valor_se_falso. Na caixa Valor_se_verdadeiro
digitar “Aprovado” e na caixa Valor_se_falso digitar Recuperacdo.

Em seguida, clicar em OK

Colar a formula contida em H2 para o restante das células pertencentes a
esta coluna. Proceder da mesma maneira que foi utilizada para copiar a
formula do calculo da média. Verificar como ficou a planilha de notas da

turma.
X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls
ﬂ Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda _|ﬁl|5|
DERERY [iBad | a-c (a@® (= - 85 0eH = -
arial - 10 -|NI§}§§E}§%DUURS:QS £2
HLg =] =| =SE(F15>=5;"Aprovada”; "Recuperagéo”)
CEE| E c [ o | & [ F [ @& | H | [
1 | oum nome prova  tabalho participagi média | faltas recuperagic =l
2 1| ARTUR GUSTAYO DE FARIAS 55 55 H 6.7 6| Aprovado
3 2| CAMILA DE PADUA DIDGO 4 45 5 45 2| Recuperagio
[ 4 3| CAROLINA ALMEIDA SHIMIZU 5 33 7 62 0| Aprovado
| 5 4| CAROLINA CRUZ PRAUDE 35 55 55 68 4| Aprovado
5 5| DANIEL RAMALHEIRA, 35 5 5 45 2| Recuperagio
7 6| FABIO ZECHIN DE OLIVEIRS 7 5 33 62 2| Aprovado
| & 7| GABRIEL DIAS MAZOTTI 55 ] 8 78 0| Aprovado
8 8/ HENRIGUE PEDAON METO 55 a z 5 4| Aprovado
[ 10 8/ INIvALDO JO0 DE SOUZA FILHO 25 a 25 87 0| Aprovado
i 10/ MICHELLE RODRIGUES JACINTO ] ] 8 87 0| Aprovado
|1z 11/ WI¥ALDO SEITE KUMAKURA 5 55 z 62 0/ Aprovado
13 12/ AICARDO HERRIGUE COMAR 8 a a5 85 2| Aprovado
14| 13/ RUBIA LETICIA PALL 35 ] 7 65 2| provado
15| 14/TaiS TAVEIRA FERREIRA DA SILYVA 8 5 5 63 0/ Aprovado
16| 15 TATIAMA DINIZ LI 75 55 5 60 0/ Aprovado —
17| 16/ TATIANE CREPALDI 5 ] 75 7z 0/ Aprovado
| 18] 17| TIAGODELIMA BUEND 35 25 3 k1) [Eeruperacin ] =
[ [« [» [wifs Plant ;Plang {Plans / 1«1 | _>|JJ

Salvando a planilha!!!! Atualizando a arquivo com as

ultimas alteracoes....

=]
Salvar

Calcular a média aritmética das provas, dos trabalhos e das participagoes

o Criar a linha Média das notas para a turma de alunos

Clicar sobre a célula B20 e digitar Média das notas. Formatar o texto da

célula com negrito.

Para tanto, selecionar com o mouse todo o texto Média das notas que se

encontra na barra de férmulas, em seguida clicar no icone
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o Calcular a média das notas das provas

Selecionar a célula C20 e clicar na barra de ferramenta em i Sera aberta
uma nova janela , selecionar Estatistica em Categorias de funcao ¢ Média

como Nome da fun¢io, como mostrado na proxima figura.

Colar fungdo 7]
Selecionar a Cateqgoria da fungdo: Mome da fungdo:
Mais recentemente usada _-:_J LMGAMA _:J

categoria da

Todas

MATOR:

Selecionar a

fungdo

/fungao desejada

Descrigdo da fungdo

selecionada

Informagies
MEDIA{NUIM 1;nim2;...)

Retorna a média {aritmética) dos argumentas que podem ser nidmeras ou names,
matrizes ou referéncias que conkEm ndmeras.

el

Cencelr_|

Ao clicar em OK, surgiré a seguinte janela:

Feitas as escolhas,
clicar em OK

EDLS

Ndm1 )= 46,54;5;8,5;3,5,7:6

MMz |

= (205882353
Retarna a média (aritmética) dos argumentos que podem ser ndmeros ou nomes, mattizes ou
referéncias que contEm ndmeros,

Maml: noml;ndmz;... de 1 a 30 argumentos numéricos cuja média se deseja
obter.

[ ok 1]

Cancelar

@ | Resultado da férmula = 6,205882353

Na caixa Média, o campo Numl apresenta o conjunto de células que
serdo usadas para calcular a média. A representagio C2:CI19
significa que serd calculada a média dos dados contidos nas células
de C2 a C19. O Excel pega como valores padrao/default os valores
da coluna que se deseja calcular a média. E permito alterar estes
valores, bem como adicionar a partir de Num2 outras faixas de
valores. As células que ndo possuem valores sdo ignoradas (C19).

O resultado serd como segue :

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99 xls

ﬁ&rquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas

DEHER_RY Bl -«

c2n | =| =MEDIA[C2:C19)
A E e |
[ 1 | num nome prova | tra
| 15 | 14 TAIS TAVEIRA FERREIRA DA SILWA 2
| 18 | 15 TATIAMNA DIMIZ LU 75
| 17 | 16 TATIANE CREFPALDI 5
| 18| 17| TIAGO DE LIMA BUEND 35
13
20 Média das notas I SZ.I
21
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o Calcular a média das notas dos trabalhos, das participagdes e das

médias bimestrais

Repetir o procedimento anterior para as células: D20, médias das notas dos

trabalhos; F20, médias das

bimestrais.

E20, médias das participagoes;

Uma outra maneira muito usual de realizar o calculo das médias para
as outras colunas das notas, é selecionando a célula B20, copiando a
formula contida nesta célula e, posteriormente, colando-a na células
D20, E20 e F20. Este mecanismo é semelhante ao usado em
Copiando formulas de uma célula para outra.

O resultado sera como segue:

médias

X Microsoft Excel - Notas#c_historia_99 xls
“ﬁ Arquivo Editar Exibir Inseriv Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda = |5’|5|I
A
o= E|§@.J|éﬁhl§®’|ﬂvﬂv|%@|iﬁs ulﬂ@&&ﬁn%v@
] e
{ T 0 L00 |
J‘nnal -1 | N I S' EE|§/DDD ,50;,0=
G20 = =
a | B . c | o | E T F L& | H =
1 | num nome prova trabalho participag média  faltas recuperagio =]
2 1| ARTUR GUSTAYO DE FARIAS ES ES 7 BT B Aprovado
2 2| CAMILA DE PADUA DIOGO 4 45 ] 45 2 Recuperagio
4 3| CAROLIMA ALMEIDS SHIMIZU 5 [1] 7 62 0| Aprovado
5 4 CAROLINA CRUZ PRALDE a5 55 £5 %] 4| Aprovado
E 5 DAMIEL RAMALHEIRA 25 5 ] 45 2 Recuperagao
7 & FABIO ZECHIN DE OLIWVEIRA 7 5 £5 62 2| Aprovado
g 7| GABRIEL DIAS MAZOTTI R k] 8 T8 0| Aprovado
9 8 HEMRIGUE PEDROM NETO ES ] 7 75 4| Aprovado
10 4| INVALDD JON0 DE S0UZA FILHO 25 ] 25 a7 0| Aprovado
11 10 MICHELLE RODRIGUES JACINTO a 3 [ a7 0| Aprovado
12 11 MIVALDO SEITE KURAKURA 5 65 7 62 0| Aprovado
12 12 RICARDO HEMRIGUE COMAR 2 ] 25 25 2| Aprovado
14 13 RUBIA LETICIA PALL 35 ] 7 [1] 2| Aprovado
15 14 TAIS TAVEIRA FERREIR.A DA SILYA & 5 [ 6.3 0| Aprovado
18 15 TATIANA DIMIZ LU A 55 5 ED 0| Aprovado
17 16| TATIAME CREPALDI 5 ] 75 72 0| Aprovado
18 17| TIAG0 DE LIM& BUEND 35 25 3 30 0| Recuperagio
14
20 Média das notas E2 E2 EE S.SI .l b
21 -
14| «[» [pi]sPlan1 JFlanz £ Plana / 4] |

Salvando a planilha!!!! Atualizando a arquivo com as

ultimas alteracoes....
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