Microsoft Excel

Ferramenta

8. Construir grdficos

Selecionar os dados que serdo utilizados no grafico:

X Microsoft Excel - Motas7c_historia_99.xls
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Células selecionadas:
€20 a F20

No caso desta planilha, o grafico apresentard os valores das médias das notas
de todos os alunos, incluindo o valor da média bimestral do bimestre em

questao.

Com a tecla Crtl pressionada e com o auxilio do mouse é possivel
selecionar faixas de células disjuntas na planilha. Por exemplo, D2 a
D19 e F2 a F13, sdo disjuntas pois existe a coluna E que separa as

colunas D e F.

Apo6s a selegdo dos dados, clicar no menu Inserir, op¢cdo Grafico ou no

icone ‘g Assistente de Grafico . A primeira janela do Assistente de
grafico sera aberta (o assistente de grafico é formado por uma seqiiéncia de

janelas que auxiliam a construcao de graficos).
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Etapa 1: definir o tipo de grafico

Definir o Tipo e o Sub-tipo do grafico. Para verificar qual o tipo e o sub-
tipo de grafico que melhor representa os dados clicar em Visualiza¢do. Em

seguida clicar em Avancar.

Assistente de grafico - etapa 1 de 4 - tipo de gréfico

Guia TIpOS Tipos padrda | Tipos personslizadss |
pOdI"C(O Tipo de gréfico: Subtipo de grificos Na caixa 5ubﬁpo de
m .. ~
B Goros m grafico, escolha a opgdo:
¢t Linha
@ Peza Colunas agrupadas
. . |2 ispersia (xv)
Na caixa Tipo de hay o2 m
gréfico escolha a opgdo ——
Colunas @
Fulunas agrupadas. Compara valores par
ategorias,
Manter pressionads para xbi exempla | V(SUG“ZO(}GO do

Cancelar | < Voltar |Avan;a >| Concluir |

Clicar em Avangar

grdfico

Etapa 2: definir a organizagao dos dados por linhas ou colunas no grafico

Na guia Seqiiéncia definir se os dados selecionados da planilha serdo vistos
como Linhas ou Colunas no grafico. Em Intervalo de dados, pode-se
acrescentar novos dados no grafico, bem como, definir os nomes da
seqiéncia (legendas das colunas no grafico). Em seguidas, clicar em

Avancar.

Assistente de grafico - etapa 2 de 4 - dados de origem do gréfico [l B3

o5 | Seqliéncia

Clicar na guia Segqiiéncia e
escolher em Sequéncia em a
opgdo Colunas

1

alo de dados: |=p|an1|$c$2n:$F$20 E7|

Linhas
& Collinas!

Sequéncias em:

|

Clicar em Avangar

@ Cancelar < Yaltar |Avan;ar >:|’ Concluir I

196



Microsoft Excel Ferramenta

Na mesma janela, clicar na guia Intervalo de dados.

Clicar em Seqiiéncial e, em seguida, na caixa Nome digitar Prova. Clicar
em Seqiiéncia2 e em seguida na caixa de Nome digitar Trabalho. Repetir o
mesmo para Seqiiéncia3 e¢ Seqiiéncia4, e digitar Participacao ¢ Média
Bimestral, respectivamente.

Assistente de grafico - etapa 2 de 4 - dados de origem do giifico JEll E4

Intervalo de dados  Seqléncia

6.9
6.5
(X4

Seqiiéncias
?mzalh = Morne: Média Bimestral qsi
Clicar em Rotulos do eixos da Farticpasso
H . 1 1 - bl 'alores: = !
categoria (X): e digitar =" 1 2 Fland 47420 B

bimestre / 99 “.
Rétulos do eixo das categorias (X): ‘F= "1 bimestref3a"| i]
Clicar em

EI Cancelar | < Yolkar | Avangar = LanEiaF i Avangqr‘

Etapa 3: definir os nomes dos eixo X e Y e configurando as legendas

Nas guias desta etapa definir os nomes para representar as coordenadas X e
Y, a posi¢do da legenda do grafico, os valores selecionados da planilha no
grafico e o intervalo das linhas (grades) no eixo X e no eixo Y no grafico.

Na guia Titulo, clicar nas caixas Titulo do grifico, Eixo das categorias (X)
¢ Eixo dos valores (Y) e digitar respectivamente: “Turma de Historia 7C
/997, “Avaliagdes e média bimestral” ¢ “Média das notas”, como mostra a
figura abaixo.

Assistente de grafico - etapa 3 de 4 - opges de grifico

Tidkn | Eies | Linhas de grade | Legenda | Rétulos de dados | Tabela de dados |

Titulo do grafica:

W‘“ Turma de Histdria 7C 1 99
Eixo das categorias (X): ; VISUGI izar as

|avaliagiies e média bimestral -
alteragées na
figura do grdfico.

Eixa dos valares (¥);

|Méd|a das notas

Eixo das sequndas categorias ()

Eixo dos segundos valores (1) . I‘_ bi """",d_
bi

2 Cancelar | <volbar |[Avangar> | | condur
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Guia

Tikula A!\ A!nmAAA !T.\.AAA !
Na guia Eixo selecionar [, P Eixo
as opgdes Eixo das N i o
categorias (X), FZXESS:I:V:@:T?;) 55 o
Automdtico e Eixo dos
valores (Y), como na g :
figura ao lado. Arigies s ot

2] Cancelar <uoltsr | avangar > | concluir
Assistente de giafico - etapa 3 de 4 - opgbes de grafico [ 7] x]
Tituln | Eixos  Linhas de grade !\ — ! Bétulne de dach ! Tahela de dad ! GUlG
. ix0 das categorias (X :
Em Eixos dos ™ s @& oFads prnipais? Turma de Histéria 78193 Linhas
™ Linhas de grade secundéias
valores (Y), i de
. . v dos walores () ——————— | 3 &7
SeleCIOhOr‘ a Opgao I¥ Linhas de grade principals M @ From gr‘ade
) I~ Linhas de grade sgcundérias L o
M aricipugio
Linhas de grade o i
h
o g 61
principais. s
' 1 bimactra § 88
Aralisghes ¢ médis
bimestral
@ Cancelar <« Waolkar | Avancar > I Concluir

Selecionar Mostrar

legenda e em menta
Posicionamento, jo

selecionar a opgdo $in é:; —E
Abaixo = i

¥ Mostrar legenda

Assistente de grifico - etapa 3 de 4 - opgdes de grafico

Titula I Eixos I Linhas de grade  Legenda | Féfulos de dados | Tabels de dados

Turma de Histéria 78139

1 bimestre /99

Araliagies ¢ midia bimestral

B Fromm Trbaham Faricpaso B Wid Bt

Cancalar |

< Wolkar | Avangar > I

conclir |

Guia
Legenda

Guia

Rotulos

(Etu\os de dado: d
’ Menhum Turma de Histéria 78199 e
Em Rotulos de TSl
- 70
: £ Mosh E g 68 dados
dados, selecionar a o §ee
Mostrar rdtula . 65
0 p gao MOS-'T. € Mostrar rdtulo & porcentagem -é 64 =
{ \Mostrar tamanho das balhas £ ez
valor R
’ 1 bimestre 99

I™ ‘Codian da legenda préximo = réiulo|

Araliagies ¢ midia bimestral

B Fromm Trbaham Faricpaso B Wid Bt

2|

Cancalar |

Clicar em

<uoter [l ] —exew | Avancar

A guia Tabela de dados possibilita mostrar as linhas de dados da planilha
no grafico. Nesta guia ndo serd feita nenhuma alteragao.
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Etapa 4: localizagdo do grafico construido na pasta

Pode-se armazenar um grafico como uma nova planilha e, neste caso, sera
incluida uma nova guia ou, como um objeto e, assim ele sera posicionado em

uma das planilhas ja existentes.
Optaremos em inseri-los como um objeto.

Assistente de gréfico - etapa 4 de 4 - local do grafico

Em Posicionar

~Posicionar grafico:

I

gréfico:,
selecionar a (" Coma nova planiha:  [Grafico1
opgdo _—
Como obje‘l'o——% S T e——————— |
em:

1

Cancelar |

< Yoltar | Awancar = | goncluqu'—

Selecionar a
planilha

identificada
L—" por Plan1

Clicar em

Concluir.

Ap6s clicar em Concluir o grafico aparecera na planilha construida
anteriormente. Clicar uma vez sobre o grafico e arrasta-lo de maneira a
posiciona-lo sobre os dados da planilha como mostra a figura a seguir.

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_99.xls
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R
A E [ c | o E | F & [T HIT ] K —
[ 1 [num nome provakrabalhd participag3nédia parcianédia bimfaltas|ecuperags I
ARTUR GUSTAYODEFARIAS ! ] 7. .7 ] Aprovado
CAMILADE FAOUADIOGH i X 5, X Fiecuperagio
CARDLINA ALMEIDA SHIMIZU ) ] 7. Aprovado
GARDLINA GRUZ FRAUDE ] ! Aprovado |
DAHIEL RAMALHEIRA ! . . X Fiecuperagio
PRI ZECHINOE DLIVEIRA ) ] ] . Aprovado
[ ERIEL DIASHAZOTT] ] ] I Aprovado
9 | & |WENRIZUEFEDRONIMETD ) 1 I 7. Aprovado
9 |IMMALDOOIO DE SOUZAFILHO ! A EX A Aprovado
MIGHELLE AGINTG I X EX .7 Aprovado
HIVALDO SEITE KUMEKURS 1 ] 7. . Aprovado
FIGARD HENRIGUE SOMAR 8, Aprovado
FUBIALETIIR FAUL 7 Aprovado
185 TAVEIRAFERREIRADASILLA 6, Aprovado
u 5, Aprovado
TATIAHE CREFALDI 5 7 Aprovado
114450 DE LIMA BUEKD 3 EX 3 3 Fiecuperagio
| 20| [Média das notas [T [ A |
| 23| Turma de Historia 76/99
o6 | 70
|26 | L] :
LI ;
T ® wek i
TR w R
B 2 5541 ; R
LR f—"
| 29| 3
£ 60
ER 53
| 32 | 1 bimestre ¢ 33
L AvaliagGes e média bimestral
L |D Proval Trabalhod Participagiad Média Eimestra1 —
37| -
14 4[» (W} Plani { Plang 4 Plan3 / [4] | >

Ndo se esquega !!! O Assistente de Grdfico auxilia na construgdo de
graficos, mostrando uma sequéncia de etapas. Muitas das opg¢oes
encontradas em cada etapa ndo foram utilizadas, vocé pode clicar nas

outras opgoes para conhecé-las e visualiza-las.
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Visualizar a impressao : planilha e grafico

Para visualizar como ficard a apresentagdo da impressdo da planilha

juntamente como o grafico, clicar sobre o icone [& da barra de ferramenta.

X Microsoft Excel - Notas7c_historia_89.xls [_[=1]

Présima | agterior g, | configwar... | Baasns] wisusier quebra de pagina | Exchar | s
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IuslizgBe

@Pre BTt pagko dia Bmesra

Inserir uma nova planilha e definir seus nomes: os bimestres

Para inserir uma nova planilha clicar na op¢do Planilha no menu Inserir.
Uma nova planilha sera incluida na pasta. Tem-se quatro planilhas
identificadas por Planl, Pla2, Plan3 e Plan4. Como na Planl, contém a
notas do primeiro bimestre da turma de uma disciplina as outras trés
conterdo as notas do segundo, terceiro e quarto bimestres, respectivamente.

Para Alterar o nome das planilhas, selecionar na op¢ao Planilha, do menu
Formatar, o item Renomear. O nome Planl, na guia de planilhas ficard em
negrito, digitar 1bimestre, em seguida a tecla enter. Ative as proximas
planilhas e repita o procedimento para alterar seus nomes para 2bimestre,
3bimestre ¢ 4bimestre, como mostra a figura a seguir.

X Miciosolt Excel - Motas7e_historia_99 ds
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3| TaTiane CEERALS PormatscBo condconal... ek
1|17 |Taco oe Leas gD Saquepdo plaro. . i &
1 Egtho... — 1
| Crrrer [FENT] [T =] |
Turmna da Histbria MEvw
N
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H [
1

A
2 he .
i
e

e
Avaliaghes » midia bmestral 1 -

CPEUMSEERSEYENER YIRS

1 [B Prcvam Trababa O Panisipagia 0 Mibda Bemesnal | 1 -
44 [p Wl abwnestre | Sbimestre [ Smestre [ dbavesire [/ K1 |
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Salvar as ultimas mudancgas:

=l

Clicar no icone e Selvar] na barra de ferramentas para atualizar as ultimas
mudangas.

Imprimir a planilha:

Para imprimir a planilha juntamente com o grafico, clicar na guia
1Bimestre, em seguida, no menu Arquivo, op¢ao Imprimir:

Imprimir EHE
Selecionar a [fmpressora | = —
. RN HP Laserlet 4000 Series PCL 6 hd Propriedades |
impressora s Selecionar o
Status: Inkervencdo do usudrio , ;.
Tipo: HP LaserJet 4000 Series PCL 6 /Kumer"o de copias
Onde: ViHermes hplaseriettn que deSEJCl
Comentario: ™ Imprimir para arguivo imprimir'
rIntervalo de impressao _opias

* Tudo " . Iﬁ
< Mdmero de copias:
" piginals) de: I 5‘ aké: I E‘

Selecionar a

opgdo, imprimir | imere ﬂg ﬂ;' % agrupar Feitas as
. Selecdo
lanilha = escolhas,
p| X \‘F Flanilha(s) selecionadai=s) I OK
.Se eciona " Pasta de trabalho inteira clicarem
impressora

Yisualizar | oK /I Cancelar |

Para construir as planilhas dos bimestre seguintes, reaproveite a
planilha do primeiro bimestre. Para tanto selecionar os dados em

comum, tais como nomes e numeros e copiar para as planilhas
seguintes.

Para cada semestre seguinte acrescentar no grafico do bimestre em
questdo os grdficos anteriores, desta maneira é possivel acompanhar a
evolucdo das notas da turma durante todo o ano.
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